DESPRE SIGURANTA ELECTRONICA

INTRODUCERE

DEZVOLTAREA COMPETENTELOR DIGITALE-OBIECTIV STRATEGIC

Scoala Gimnaziala Nr. 12, Timisoara acorda o atentie deosebita dezvoltarii competentei digitale
a elevilor sai, in conformitate cu prevederile Planului de Dezvoltare Institutionald. Aceastd competenta
nu poate fi separata de cele sociale si civice, mai presus de toate pentru aspectele relationale implicate de
acestea. In acest fel ne propunem si prevenim orice fenomen de disconfort juvenil. Competenta digitala
consta in cunoasterea modului de utilizare a tehnologiilor societatii informationale pentru munca, odihna
si comunicare cu ncredere si un spirit critic. Este sustinuta de abilititile de baza in domeniul TIC:
utilizarea computerelor pentru a gasi, a evalua, a stoca, a produce, a prezenta si a schimba informatii,
precum si pentru a comunica si a participa la retele colaborative prin Internet.

Se pune accentul pe capacitatea de a explora si de a face fata unor noi situatii tehnologice intr-un
mod flexibil, adaptand performanta la diferitele contexte in care opereaza, astfel incat sa analizam si sa
evaluam critic datele si informatiile cu care comparam in timpul navigarii online si utilizarea TIC.

- Sa exploateze potentialul oferit de TIC pentru rezolvarea problemelor;

- Sa construiasca si sa impartaseasca cunostintele dobandite, dezvoltand o responsabilitate constienta cu
privire la datele cu caracter personal si protectia vietii private, acordand o atentie deosebita drepturile si
obligatiile utilizatorilor.

SCOALA GIMNAZIALA NR. 12 TIMISOARA, si-a propus si adopte o politici privind
siguranta electronica pentru a tine pasul cu tendintele din actuala societate a cunoasterii in care
opereaza, in special in ceea ce priveste formarea cetatenilor viitorului , intr-un mediu in care totul
este gestionat prin utilizarea tehnologiilor informatiei si comunicatiilor (TIC). Aceste tehnologii
devin acceleratoare, zilnice, obisnuite, in slujba scolii si a tuturor mediilor sale, implicand atét
activitati de formare si Invatare si administrare, cu implicatii extinse pe teritoriu. Prin acest document
dorim sa reglementdm folosirea internetului pentru ca toti utilizatorii SCOLII GIMNAZIALE NR.
12 sa raspunda in asa fel incat sa garanteze siguranta in cadrul claselor si birourilor.

Elevii trebuie sa isi dezvolte competentele digitale, sd stie sd se orienteze in multiplele

experientele intr-un mod constient si responsabil.

Membrii scolii- atat personalul didactic cat si elevii- vor fi instruiti cu privire la posibilele
riscuri, se vor adopta masuri de prevenire a acestora, permitandu-le profesorilor si elevilor sa
beneficieze in siguranta de oportunitatile oferite de Internet si TIC.

Politica de eSafety va fi revizuita si actualizatd periodic pe baza posibilelor variatii ale
standardelor, echipamentelor si protocoalelor institutiei.

OBIECTIVELE POLITICII TN DOMENIUL eSAFETY

Obiectivul acestui document este de a informa utilizatorii pentru a garanta utilizarea corecta
si responsabila a echipamentelor IT furnizate scolii, in conformitate cu legislatia in vigoare. Prin



urmare, este esential sa se cunoasca regulile si procedurile comportamentale pentru utilizarea TIC in
mediul scolar, masurile de prevenire si cele pentru detectarea si gestionarea problemelor legate de
utilizarea tehnologiilor digitale.

Toti utilizatorii trebuie sa cunoasca riscurile la care sunt expusi de fiecare dati céand
navigheaza pe Internet: exista, de fapt, posibilitatea ca in timpul lucrului online sa intre Tn contact
accidental cu materiale inadecvate si / sau ilegale.

Scoala Gimnaziala Nr. 12, Timisoara promoveaza adoptarea de strategii care limiteaza accesul
la site-uri si / sau aplicatii ilicite. Tn acest context, profesorii sunt responsabili pentru indrumarea
elevilor in activitatile online la scoald si pentru a indica reguli clare de comportament pentru o
utilizare critica si constienta a Internetului la domiciliu, pentru a preveni aparitia unor situatii
potential periculoase.

In acelasi timp, conducerea si profesorii scolii sunt constienti de faptul c este imposibil sa
garanteze o navigare fara riscuri in toate spatiile si activitatile scolare si extragcolare, nu pot sa-si asume
responsabilitatea pentru accesul accidental si / sau necorespunzator la site-urile ilicite sau pentru
recuperarea si utilizarea materialelor necorespunzatoare.

SPATIILE VIRTUALE DISPONIBILE iN SCOALA

Tn cadrul Scolii Gimnazale Nr. 12, calitatea si cantitatea instrumentelor sunt implementate in mod
continuu:

- Furnizarea de noi instrumente IT este un obiectiv prioritar, pornind de la prezenta laptopurilor si
videoproiectoarelor in toate clasele (prescolar+primar+gimnazial).

Laboratorul de informatica si laptopurile din fiecare clasd au conexiune Internet prin WIFT si
reteaua de cablu;

Conducerea in conformitate cu legislatia actuala, atinge treptat obiectivul de dematerializare
completd; se acordd o atentie deosebitd imbunatatirii echipamentelor informatice, intretinerii si
actualizarii constante a retelei IT si modernizarii serviciilor digitale.

Reprezentantii diferitelor compartimente au sarcina de a verifica functionarea echipamentelor IT
si respectarea reglementarilor. Profesorii si personalul didactic auxiliar sunt obligati sa foloseasca
instrumentele prezente in scoald cu respectul maxim, in conformitate cu reglementarile actuale si
minimizand risipa de resurse disponibile. Cadrele didactice trebuie sa utilizeze criteriile TIC in activitatile
educationale si au sarcina fundamentala de a le permite elevilor sa-i constientizeze importanta protejarii
unui bun comun prin intermediul unor reguli corecte de utilizare.

Accesul la rerea

Spatiul scolii este dotat cu wifi intern. Toate dispozitivele sunt folosite Tn scopuri educationale,
iar utilizatorii retelei trebuie sa se comporte corect si cu atentie. Activitatile de recreere nu sunt permise,
prin urmare este interzisa folosirea jocurilor si consultarea serviciilor pe internet Th scopuri care nu sunt
legate de cercetare si predare.

Email-ul Scolii

Scoala are o adresa de e-mail ( scoala_nr12@yahoo.com ) la care profesorii, parintii, colaboratorii
scolii pot trimite solicitari si / sau materiale exclusiv pentru uz scolar pentru sarcini legate de functia lor.

Web site
Scoala este dotata cu un site institutional ( https://www.scoala12timisoara.ro/ ) care se foloseste
pentru publicarea documentelor si circularelor, pentru comunicarea cu familiile si pentru prezentarea
initiativelor si activitatilor pe care scoala le adreseaza utilizatorilor.

Social / web 2.0

Crearea paginilor online pe social media (facebook, twitter etc.) legate de proiecte specifice nu
trebuie sa contina fotografii sau date sensibile care sd permita accesul la informatiile confidentiale ale



elevilor. Este interzisa utilizarea liniei de chat, cu exceptia unor platforme specifice (care fac obiectul
autorizarii).

Utilizarea resursele hardware si software
Accesul la resurse IT obliga utilizatorul:
- Sa se tind seama de echipamentele si materialele utilizate;

- Sa nu instaleze programe decat daca sunt autorizate de catre profesor;
- sa nu mute echipamentul astfel incat sa afecteze conexiunile la periferice etc.
- sa nu instaleze software nou.

In utilizarea tehnologiilor informationale sunt interzise urmatoarele activititi si resurse:

- Activitati comerciale;

- Toate activitatile care pot reprezenta o incélcare a legii iIn modul de autorizare, inclusiv copierea
neautorizatd a unor software, programe, aplicatii, fptografii cu licenta etc;

- Toate activitatile care compromit in orice fel securitatea resurselor;

- Orice activitate ilegald, desi nu este mentionata.

STRATEGII DE GARANTIE A SECURITATII TIC

Scoala Gimnaziala Nr. 12, Timisoara are in vedere urmatoarele strategii pentru a asigura securitatea
online:

- Sa analizeze nevoile de formare ale cadrelor didactice si sa promoveze cursuri de instruire privind
utilizarea sigurd si responsabild a TIC si a web-ului, att in utilizarea lor privata, cat si la gcoala:

- Sa puna in aplicare, eventual in colaborare cu experti externi, intalniri pentru a prezenta tuturor
membrilor comunitatii scolare:

a) modalitati corecte de utilizare a internetului;
b) protectia minorilor pe internet si pe retelele sociale;

c) prevenirea si contrastul fenomenul folosirii responsabile a web-ului de catre utilizatorii
responsabili de cibernetism;

- Sa informeze despre problemele psiho-pedagogice legate de utilizarea Web-ului

- Sa monitorizeze periodic sistemul informatic, in special in ceea ce priveste utilizarea internetului, a
istoricului, a cookie-urilor

- Solicita, dupd caz, interventia companiilor IT care se ocupd cu intretinerea si asistenta dispozitivelor
cu actiuni la fata locului sau de la distanta;

- Garantarea prezentei constante a unui profesor in timpul utilizarii internetului in scop didactic;

- Elevii vor folosi stick-uri USB, CD-uri, DVD-uri sau alte dispozitive externe personale numai daca
anterior ati fost autorizat de catre profesorul responsabil;

UTILIZAREA TELEFOANELOR MOBILE iN CADRUL SCOLII

Utilizarea dispozitivelor mobile este incorporata in mod constructiv in curriculum. Reteaua Wi-Fi
network nu este accesibila telefoanelor mobile.

Reguli pentru utilizare telefoanelor de citre elevi in cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 12,
Timisoara:

- Elevii pot utiliza telefonul Tn timpul programului scolar numai cu acordul si solicitarea profesor pentru
realizarea unor sarcini, activitati educationale;



- Elevii nu au voie sa foloseasca telefonul pentru a realiza fotografii in spatiul scolar, sala de clasa sau
incinta scolii, fara acordul unui cadru didactic;

- Tn timpul programului scolar, elevii Tsi pastreaza telefonul inchis, intr-un spatiu special amenajat.

- Elevii nu pot sa acceseze reteaua wi-fi a scolii cu telefonul mobil; acest lucru se poate realiza doar cu
ajutorul computerelor din scoala atunci cand este cazul.

- Se interzice categoric elevilor sd acceseze continuturi ilegale, materiale pornografice.

- Tn cadrul sedintelor cu parintii, la inceputul sau pe parcursul anului scolar, acestia vor fi informate cu
privire la regulile de utilizare a telefonului mobil.

In cazul utilizarii inadecvate a telefonului, dispozitivul poate fi retinut de citre cadrul didactic si predat
dirigintelui clasei. Acesta va fi predat parintilor elevului. In functie de gravitatea abaterii, elevul va fi
sanctionat disciplinar.

REALIZAREA SI PUBLICAREA DE FOTOGRAFII SI CLIPURI VIDEO iN CADRUL
SCOLII

Profesorii solicita parintilor sa-si exprime acordul cu privire la utilizarea fotografiilor sau NU.

- Toti profesorii, parintii, elevii si membrii comunitatii scolare sunt informati ih mod regulat cu privire
la aceasta politicd. Se asigura ca toti parintii/tutorii legali au semnat un formular de permisiune pentru
foto/video INAINTE de orice filmare sau fotografiere a elevilor.

- Toti membri comunitatii scolare inteleg implicatiile partajarii fotografiilor si continutului video pe site-
urile de socializare — nu se vor posta NICIODATA numele complet, varsta sau orice alte detalii personale
alaturi de fotografia unui copil!

- Evenimentele scolare sunt ocazii de bucurie care nu ar trebui sa fie restrictionate de prea multe
reglementdri. Orice imagini sau clipuri video ale elevilor vor fi folosite numai in concordanta cu politica
scolii de utilizarea a imaginii si se va lua intotdeauna in considerare consimtdmantul parintilor.

- Scoala pastreaza o baza de date unde documentele suport (acord de fotografiere/filmare) pot fi gasite cu
usurinta. Toti profesorii stiu la cine pot apela pentru indrumare in cazul in care au nelamuriri. Toatd
comunitatea Scolard, inclusiv elevii, sunt instruiti la inceputul fiecarui an scolar cu privire la producerea
de fotografii si utilizarea retelelor sociale.

- Toti profesorii, parintii, elevii $i membrii comunitatii scolare sunt informati in mod regulat cu privire la
aceasta politicd. Scopul este acela de a intelege cat de importante sunt imaginile si clipurile video in viata
digitala a elevilor, demonstrand rolul pozitiv pe care il joaca acest lucru, precum si riscurile si presiunile
Cu care se pot confrunta.

Cyberbullying

Bullying online este o problema foarte complexa. Poate fi definit ca utilizarea tehnologiei si
n special a telefoanelor mobile si Internetului, pentru a rani in mod deliberat, supara, hartui sau a
jena o persoana. Intregul personal al scolii este informat periodic cu privire la caracteristicile
bullying-ului on si offline §i la metodele adecvate de rdspuns in acest tip de situatii.
- Elevii de toate varstele primesc informatii cu privire la cyberbullying si la modalitétile de cautare a
sprijinului si sfaturilor.
- Scoala Gimnaziald 12 foloseste strategii de implicare a parintilor in chestiunile legate de bullying
si cyberbullying (seri de informare, sfaturi pe site-ul scolii). Exista proceduri implementate care sa
ofere sprijin parintilor care Intdmpind acasa dificultati legate de cyberbullying.

Anti Extremism online, radicalizare si discurs instigator la urd

Toti membrii personalului sunt informati in mod regulat referitor la riscurile radicalizarii. Primesc
informatii despre cum sa recunoasca potentialele probleme, stiu ce sé faca in cazul in care au ingrijorari
cu privire la un elev.



- Elevii primesc informatii despre cum sa se protejeze de extremism online si radicalizare. Scoala are
implementate strategii de a discuta cu parintii despre probleme legate de extremism online si radicalizare
(ex. Informatii pe website, intalniri cu parintii).

- Elevii si profesorii sunt informati cu privire la abordarea scolii privind discursul instigator la ura.

Referintele la extremismul online si radicalizare sunt actualizate in mod regulat astfel incat sa reflecte
schimbdrile din lege, practicile actuale si sfaturile oferite in scoala.

ACCESUL ELEVILOR SI PROFESORILOR LA TEHNOLOGIE

Membrilor personalului si elevilor li se permite sa foloseasca stick-uri USB de memorie n
scoala. Toate mediile amovibile trebuie verificate inainte de a fi utilizate in sistemele scolii.

Deoarece personalul si elevii pot folosi propriul echipament in reteaua scolara, este important sa
ne asiguram ca Politica de Utilizare Acceptabila este revizuita in mod regulat de catre toti membrii
scolii si adaptatd, daca este necesar. Se discuta cu elevii la Tnceputul anului scolar, astfel incat acestia sa
inteleaga regulile care le protejeaza confidentialitatea si motivele pentru care acestea sunt instituite. Ne
bazam politica in jurul comportamentului, mai degraba decat pe tehnologie.

Licente software

Ne asiguram ca toti noii angajati sunt informati in legatura cu procedurile necesare instalarii de software
nou. Acest lucru va Insemna ca securitatea sistemelor poate fi mentinuta si ca personalul poate incerca
noi aplicatii software, lucru care va ajuta la predare si invatare.

Scoala noastra a stabilit un buget pentru programele de software.

Management IT

Persoana responsabild cu TIC este pe informatd cu privire la programele instalate pe
calculatoatrele scolii. Acest lucru este indicat in mod clar in RI. Persoana responsabila cu reteaua este in
masura s garanteze conformitatea cu cerintele de licentiere si, de asemenea, ca noul software nu va
interfera cu functionarea retelei.

O data pe an, la stabilirea bugetului, se iau deciziile privind achizitionarea de hardware/software
nou. Acest lucru va permite profesorilor sa creeze lectii interactive fara tentatia de a folosi materiale
aflate sub incidenta drepturilor de autor.

REGULAMENT PRIVIND UTILIZAREA TEHNOLOGIILOR INFORMATIONALE SI DE
COMUNICARE ELECTRONICA PENTRU PERSONALUL SCOLIL.

- Inteleg ca Sistemele de Informatii si TIC includ retele, date si stocare de date, tehnologii de
comunicare online si offline si dispozitive de acces. Exemplele includ telefoane mobile, PDA-uri,
camere digitale, e-mail si site-uri de socializare.

- Sistemele de informare detinute de scoali trebuie si fie utilizate in mod corespunzitor. Inteleg ca
urmatoarele infractiuni pot sa contravina legislatiei in vigoare: obtinerea accesului neautorizat la date
informatice; obtinerea accesului neautorizat la date informaticecu intentia de a comite sau facilita
comiterea altor infractiuni sau de a modificadatele informatice fara autorizare.

- Inteleg ca orice material hardware si software furnizat de locul meu de munca pentru uzul
personalului poate fi utilizat doar de catre membrii personalului si doar in scopuri educationale.
Pentru a preveni accesul neautorizat la sisteme sau date cu caracter personal, nu voi 1asa niciun sistem
informational nesupravegheat fara sa ma deconectez in prealabil sau fara sa blochez accesul in mod
corespunzator.

- Voi respecta securitatea sistemului si nu voi dezvalui nicio parola sau informatii de securitate. \Voi
folosi o parola "puternica" (o parold puternicd contine numere, litere si simboluri, este formata din 8
sau mai multe caractere, nu contine cuvinte din dictionar si este folositd doar pe un singur sistem).



- Nu voi incerca sa instalez niciun program software achizitionat sau descarcat, inclusiv toolbar-uri
sau hardware fard permisiunea managerului de sistem.

- Ma voi asigura cad toate datele cu caracter personal ale elevilor, personalului sau
parintiilor/tutorilorsunt pastrate in conformitate cu Legeanr. 677/2001 pentru protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

- Aceasta inseamna ca toate datele cu caracter personal vor fi obtinute si prelucrate in mod corect si
legal

si vor fi pastrate In confidentialitate si sigurantd, prin intermediul unor masuri de securitate adecvate,
fie ca sunt utilizate la locul de munca, stocate online (numai in tari sau pe Site-uri cu metode adecvate
de controlal protectiei datelor) sau accesate de la distanta. Orice date preluate de pe site-ul scolii (cum
ar fi prin e-mail sau pe memory stick-uri sau CD-uri) vor fi criptate printr-o metoda aprobata de catre
scoala. Orice imagini sau clipuri video ale elevilor vor fi folosite numai in concordanta cu politica
scolii de utilizarea a imaginii si se va lua Intotdeauna in considerare consimtamantul périntilor.

- Nu voi pastra documente profesionale ce contin informatii sensibile sau cu caracter personal legate
de scoala (inclusiv imagini, fisiere video etc.) pe orice dispozitive personale (cum ar fi laptop-uri,
camere digitale, telefoane mobile), cu exceptia cazului in care acestea sunt securizate si criptate.
Acolo unde este posibil, voi folosi Platforma de Invitare a Scolii pentru a incirca documente de lucru
si fisiere intr-un mediu protejat cu parola. Voi proteja dispozitivele aflate In grija mea impotriva
accesului neautorizat sau furtului.

- Nu voi utiliza sistemul informatic al scolii pentru a stoca informatii personale fara legatura cu
activitatile scolare, cum ar fi fotografii personale, fisiere sau informatii financiare.

- Voi respecta drepturile de proprietate intelectuala si drepturile de autor.

- Am citit si am Inteles politica de eSafetya a scolii ce cuprinde cerintele de utilizare in conditii de
siguranta a TIC, inclusiv utilizarea dispozitivelor adecvate, utilizarea in conditii de siguranta a site-
urilor de socializare, precum si supravegherea elevilor in clasa si in alte spatii de lucru.

- Voi raporta coordonatorului eSafety, Pof. Alda Florin, toate incidentele ingrijoratoare cu privire la
siguranta online a copiilor, cat mai curand posibil. Voi raporta orice acces accidental, primirea de
materiale nepotrivite, brese de securitate sau site-uri nepotrivite catre Prof. Alda Florin, coordonatorul
eSafety

- Nu voi incerca sa ocolesc filtrele si/sau sistemele de securitate implementate de catre scoald. Daca
suspectez ca un calculator sau un sistem a fost deteriorat sau infectat cu un virus sau cu alte tipuri de
malware sau dacd am pierdut documente sau fisiere legate de scoald,voi raporta acest lucru
Furnizorului/Echipei de Suport TIC, Prof. Alda Florin, cat mai curand posibil.

- Comunicarea electronica cu elevii, parintii/tutorii si alti profesionisti se va desfasura numai prin
intermediul canalelor de comunicare aprobate de scoala. Orice relatii pre-existente ce ar putea
compromite acest lucru vor fi discutate cu Prof. Alda Florin, Prof. Marina Sebastian si Informatician
Tripon Mariana.

- Utilizarea TIC si a sistemelor informatice va fi intotdeauna compatibild cu rolul meu profesional,
fie ca utilizez sisteme personale sau sistemele scolii. Aceasta include utilizarea e-mailului, mesajelor
text, social media, retele de socializare, jocuri, publicatii web, precum si orice alte dispozitive sau
website-uri. Utilizarea TIC nu va interfera cu sarcinile de munca si va fi in conformitate cu
regulamentele scolii scolii si cu legea.

- Nu voi crea, transmite, afisa, publica sau trimite mai departe orice material ce poate hartui, ofensa,
deranja sau cauza anxietdti inutile oricarei alte persoane, sau orice material care ar putea compromite
rolul meu professional si scoala .

- Voi promova eSafety in randul elevilor aflati sub supravegherea mea si ii voi ajuta sa dezvolte o
atitudine responsabild vizavi de siguranta online, utilizarea sistemului si continutul pe care il
acceseaza sau 1l creeaza.



- Daca am nelamuriri sau intrebari cu privire la siguranta si practica profesionala online, fie in scoala,
fie in afara scolii, le voi aduce la cunostinta Coordonatorului eSafety, prof. Alda Florin sau a
directorului scolii.

- Inteleg ca utilizarea sistemelor informatice, a Internetului si e-mailului poate fi monitorizata si
inregistrata In vederea asigurarii respectarii regulamentelor scolii.

Scoala 1si poate exercita dreptul de a monitoriza utilizarea sistemelor informatice, inclusiv accesul la
Internet si interceptarea de e-mail-uri, in scopul monitorizarii, respectarii ROl si Politica de
Securizare a Datelor. In cazul in care se considera ci are loc folosirea neautorizati si/sau
necorespunzatoare a sistemului informatic al serviciului sau un comportament inacceptabil sau
necorespunzator, scoala va invoca procedura sa disciplinara. Dacd scoala suspecteaza cd sistemul
poate fi folosit in scopuri criminale sau pentru depozitarea ilegald de text, imagini sau sunet,
chestiunea va fi adusa in atentia organelor responsabile cu aplicarea legii.

Am citit si inteles si sunt de acord cu respectarea Politicii de Utilizare a TIC
Semnatura: ..................... Nume: ....oooviiiiiiiiiiiiiieeeee Datas

REGULAMENT DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE IN
LABORATORUL DE INFORMATICA

- Accesul elevilor in laborator se face numai in prezenta profesorului sau cu acordul acestuia.

- Calculatoarele si echipamentele periferice din laborator nu se vor muta si nu vor fi lovite sau expuse
unor conditii necorespunzatoare de lucru.

- Este interzisa demontarea aparatelor, detasarea carcaselor, efectuarea reglajelor sau accesul la
componentele interne ale calculatoarelor (activitate rezervata administratorului de retea).

- Este interzisa utilizarea, de catre elevi, a CD-ROM-urilor si a discurilor, fard acordul explicit al
profesorului, justificat de necesitati didactice obiective.

- Este interzisa modificarea figierelor de configurare si a celor al caror rol nu este foarte bine cunoscut.
- Este interzisa utilizarea altor programe in afara celor impuse de continutul disciplinei de studiu sau
indicate de profesor.

- Este interzisa navigarea pe Internet, in timpul orelor de curs, precum si descarcarea de programe i
fisiere (jocuri, poze s.a.), fara acordul explicit al profesorului.

- Nu este admisa interventia la tablouri electrice, prize, stechere, mufe etc.

- Se va respecta, cu strictete, distributia pe posturi de lucru efectuata de profesor.

- Fiecare elev raspunde de postul de lucru la care isi desfasoard activitatea (mobilier si calculator). -
Elevii sunt obligati sa verifice, la inceputul lucrului, integritatea mobilierului si a sistemului de calcul
de care raspund si sd semnaleze profesorului neregulile depistate.

- La sfarsitul unei sesiuni de lucru, elevul este obligat sa predea postul la care a lucrat profesorului de
informatica;

- Orice deteriorare a mobilierului sau a sistemului de calcul de la un post de lucru este imputata
financiar titularului postului respectiv (conform distributiei pe posturi facuti de profesor). - In timpul
orelor, suporturile de informatie necesare procesului instructiv-educativ vor fi manevrate doar de
catre profesor (sau cu acordul acestuia). Nerespectarea acestor reguli atrage dupa sine producerea de
accidente decare elevii sunt direct raspunzatori. Elevii raspund material, precum si moral in fata
consiliului profesoral al clasei pentru stricaciunile cauzate.

Toti profesorii care desfagoara ore in laboratoarele de informatica sunt obligati sd semneze inventarul
comun §i s3 monitorizeze completarea, de catre elevi, a fiselor tehnice ale posturilor PC.



CLASA: PROFESOR:
FISA DE INSTRUCTAJ IN LABORATORUL DE INFORMATICA

Pentru siguranta ta, a colegilor tadi si a echipamentelor din laborator ma oblig sa respect
normele de lucru din laborator:

e anunt starea sistemului la inceputul orei;

e pastrez locul atribuit de profesor si sd respect tematica orei;

e raspund de buna functionare a calculatorului pe parcursul orei si predau calculatorul in stare
de functionare normala;

e nu modific sistemul de calcul din punct de vedere soft sau hard;

e cventuale daune si modificari produse vor fi remediate si suportate conform tabelului de
repartitie in laborator;

e sd evit orice contact cu instalatiile electrice pentru a evita pericolul accidentelor prin
electrocutare sau deteriorarea echipamentelor din laborator;

e sa nu deteriorez prin lovire echipamentele sau mobilierul din laborator;

e sa nu fac insemne pe carcasele echipamentelor de lucru sau pe mobilier;

e Se interzic: trasnsferul de fisiere in retea, lucrul pe server, lucrul in alte aplicatii decat cele
folosite la ora respective, manevrarea cablurilor de retea, stergerea informatiilor fara acordul
indrumatorilor, consumul de alimente in laborator, aducerea din afara a unitatilor de memorie
folosite si utilizarea lor fara acordul (si verificarea in prealabil) profesorului.

Data  efectuarii instructajului, ...l Numele si semnatura,



