INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
B-dul Mihai Viteazu nr.32, 300222, Timisoara,
Tel +40 (0)256 305799/
Fax +40 (0)256 490430, +40 (0)256 490429
registratura@isjtm.ro , www.isj.tm.edu.ro
Operator de date cu caracter personal nr.18818

MINISTERUL EDUCATIEI

< o
Scolac 3

Departamentul: Retea scolard — Plan scolarizare
Compartimentul: Invatdmant primar

PROCEDURA OPERATIONALA
.Repartizarea elevilor in unitatea de
invitamant in clasele pregatitoare in anul scolar
2023-2024 dupa finalizarea procesului de
inscriere”

Cod: P 10.16

Editia: IT
Revizuirea: 0

intocmiti de:

Prof. Georgeta Mirela Novacovici
Prof. Alina Loredana Rumega
Prof. Lavinia Nicoleta Supuran

Verificata de:
Prof. Simona Ecaterina Bejan— inspector scolar general adjunct

Avizata de:
Prof.dr. Nicolae Cosmin Hogea — inspector scolar general adjunct,
presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

Aprobata de:
Prof. Aura-Codruta Danielescu — inspector scolar general

Procedura contine un nr. de 13 pagini si un nr. de 2 pagini de anexe

Data aprobirii in C.A.: £2.03.2023



Ministerul Educatiei Pr(?cedura Ope’ragi(inaléz Editia: I1
Inspectoratul Scolar Jl’ldetean ,,Repart:zarea elﬂevnlor in unitatea | Nr. exemplare: 3
Timis ’ de invatamant in clasele Revizia: 0
i pregititoare Tn anul scolar 2023- | Nr. exemplare:
Departamentul/Compartimentul: 2024 dupi filil::;icllfli:iz”procesului de | Pag. 1din 15
Invatimant primar Cod P 10.16 Exemplar: |

Departamentul: Retea scolara — Plan scolarizare
Compartimentul: Invatimant primar

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
,Repartizarea elevilor In unitatea de invitimant in clasele pregititoare in anul scolar 2023-2024
dupa finalizarea procesului de nscriere”

Cod: P 10.16

Editia: I1
Revizuirea: 0
1. CUPRINS
Nr.
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale .
- Pagina
procedurii
operationale
0. Pagina de garda
1. Cuprins 1
) Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a )
) reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
3 Formular de evidentd a modificdrilor / Situatia editiilorsi a reviziilor in 3
) cadrul procedurii operationale
4 Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeaza 4
' editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale
5. Formular de analiza a procedurii 5
6. Scopul procedurii operationale 6
1 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7
8. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de referin{d) 8
9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 9
10. Descrierea activitatii sau procesului 10
1. Responsabilitati 13
12. Anexe, formulare, inregistréri, arhivari, inclusiv diagrama de proces 14




Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar Judetean
Timis

Departamentul/Compartimentul:
Invatimént primar

Procedura operationala:
,Repartizarea elevilor in unitatea
de invatamant in clasele
pregititoare n anul scolar 2023-
2024 dupa finalizarea procesului de

Inscriere”
Cod P 10.16

Editia: 11
Nr. exemplare: 3

Revizia: 0
Nr. exemplare:

Pag. 2 din 15

Exemplar: 1

2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnéitura
crt. | responsabilii / operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
Prof. Ge(')r.geta Mirela 1443, 2023
Novmenvicl Inspectori
2.1. | Elaborat Prof, Alina Laredana scolari 7.8, 205
Rumega
Prof. Lavinia Nicoleta 103, 03
Supuran /)
Prof. Simona Ecaterina | Inspector '
2.2. | Verificat Bejan scolar general | Ao 0%. 228 /g/M
adjunct
Presedintele
Prof. dr. Cosmin comisiei de F—
i . 2/.95. 2
233 | Avival Hogea monitorizare a aa
SCIM, ISGA
Prof. Aura-Codruta Inspector oy
255 | aqrobat Danielescu scolar general 05,2013




Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar Judetean

Timis

Departamentul/Compartimentul:
Inviatimant primar

Procedura operationala:
,Repartizarea elevilor in unitatea

Editia: 11
Nr. exemplare: 3

de invatamant in clasele Revizia: 0
pregititoare in anul scolar 2023- | Nr. exemplare:
2024 dupa finalizarea procesului de | Pag. 3 din 15
inscriere”
Cod P 10.16 Exemplar: |

3. Formular de evidenti a modificirilor / Situatiaeditiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Editia / Data de la care se Data de la care
Nr reviziain | Componenta | Modalitatea aplica prevederile se retrage editia
’ cadrul revizuita de revizuire editiei / revizuirii / revizuirea
ert | editiei editiei editiei
1. 2. s 4. 35,
Dl « Editia I X X 24.02.2020 03.09.2020
3.2. | Revizia 1. X X 03.09.2020 19.03.2021
3.3. | Revizia [.2. X X 19.03.2021 06.07.2022
3.4 | Revizia [.3. X X 06.07.2022 22.03.2023
Editia a I1-a X X 21,.03.2023
Revizia I1.1.
Revizia I1.2.
Revizia [1.m.




Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar Judetean

Timis

Departamentul/Compartimentul:
Invatamant primar

Procedura operationald:
sRepartizarea elevilor in unitatea
de invatdmant in clasele
pregititoare in anul scolar 2023-
2024 dupa finalizarea procesului de

inscriere”
Cod P 10.16

Editia: I

Nr. exemplare: 3

Revizia: 0
Nr. exemplare:

Pag. 4 din 15

Exemplar: 1

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia /

revizia 1n cadrul editiei procedurii operationale

Scopul

Ex.

Nume si

Data

Nr. P Compartiment Functia . ... | Semn.
ort difuzarii | Nr. ; prenume primirii
1 2. 3. 4. 5. 0. 7.
Inspector scolar Aura- ‘uta
4.1 Aprobare | 1 Conducere pector s Hre Cuidruj
general Danielescu
: Inspector scolar Cosmin
4.2 Avizare | 1 Conducere P 300 .
general adj. Nicolae Hogea
Inspector scolar S
4.3 Aplicare | 1 Conducere P " Ecaterina
general adj. .
Bejan
Curriculum si Coriazm
4.4 Aplicare |23 |. ; . Inspectori scolari statului de
inspectie scolara e
functii aprobat
Membrii Comisiei
Inspector scolar
Judetene de . i
. 5o general adj. Conform
4.5 Aplicare | 1 inscriere In ; . o
PR Inspectori scolari deciziei
L Informaticieni
primar 2023 - 2024
Directorii
Unitatile de Membri ai consiliilor
invatamant de administratie ale
preuniversitar care | unitdtilor de
: o e Conform
scolarizeaza invatdmant o
, ’ i - . . deciziei
4.6 Aplicare prescolari eleviin | preuniversitar de stat | . L
: - S inspectorului
grupa mare/clasa Membrii comisiel aneal
pregétitoare in anul | de inscriere in &
scolar 2023 /2024 | invdtdmantul primar
din unitatea de
invatdmant
. Comisia de Inspector scolar Petria — Elena
4.7 Arhivare | 1 P :

monitorizare SCIM

secretar CMSCIM

Boldea




Procedura operationald: Editia: I1

Ministerul Educatiei : I ;
? »,Repartizarea elevilor in unitatea | Nr. exemplare: 3

Inspectoratul Scolar Judetean

L de invatamant in clasele Revizia: 0
Timis

pregititoare in anul scolar 2023- | Nr. exemplare:

2024 dupa finalizarea procesului de | Pag. 5din 15

Departamentul/Compartimentul: PR
Invitimant primar tuseriere Exemplar: |
atamant prims Cod P 10.16 REIDPIL:

5. Formular de analiza a procedurii

5.1. Compartimentul care exprima | RETEA SCOLARA - PLAN SCOLARIZARE
punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele I.S.G.A SIMONA ECATERINA BEJAN

conducitorului compartimentului »

5.3.2) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semniitura W—

5.3.b) AVIZUL NEFAVORABIL | Data: Precizarea explicitd a observatiilor din procedurd
Semnitura




Procedura operationala: Editia: I

Ministerul Educatiei : W & :
,Repartizarea elevilor in unitatea | Nr. exemplare: 3

Inspectoratul Scolar Judetean

i de invataimant in clasele Revizia: 0
Timis

pregititoare in anul scolar 2023- | Nr. exemplare:

2024 dupi finalizarea procesului de | Pag. 6 din 15

Departamentul/Compartimentul: A -
invitimant primar Hneeriere Exemplar: |
ams Cod P 10.16 xemprar:

6. SCOPUL procedurii operationale specifice

Prezenta procedura prezintd modul de repartizare pe clase/ formatiuni de studiu a elevilor inscrisi
in clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024 dupa finalizarea procesului de Tnscriere.

Scopul acestei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la clasa
pregititoare, pentru anul scolar 2023-2024, avand in vedere , respectarea criteriilor de transparentd,
echitate, nondiscriminare si incluziune” conform 47, lit. m) si 51 (4) din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobata prin OME 3445 din 17.03.2022.

Prezenta proceduri stabileste modul de repartizare a copiilor si a profesorilor pentru invatgmatul

primar/ invatétorilor la clasele pregatitoare.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd tuturor celor implicati in aceste activitati (membri ai Comisiei
judetene, ai comisiilor constituite la nivelul unitétilor scolare) precum si tuturor copiilor care indeplinesc
conditiile de inscriere in clasa pregatitoare conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invajamantul
primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobata prin OME 3445 din 17.03.2022, 47, lit. m) si 51 ).

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin Hotdrarea Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Timis si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.

Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
a. Aceasta activitate depinde de activitatea:

Inspectorilor scolari pentru invatgmant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Timis
Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024

b. De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate:

Directorii unitatilor de invatimant preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2023-2024 din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat

c. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

Inspectorii scolari pentru invatgmant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Timis
Unitatile de invatamant din judetul Timis

Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa inceapa clasa
pregititoare in anul scolar 2023-2024

De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024

Membrii comisiilor de inscriere in invatimantul primar 2023-2024 din unitatile de Tnvatamant
preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant preuniversitar de stat
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate:

. Legislatie primara
Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011 cu completrile si modificarile ulterioare,
o Ordin Administratie Publicd 600/20.04.2018 — Ordin pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitdtilor publice.

e

o Ordinul-cadru nr. 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricdrei forme de segregare in scolile
din Romania

b.Legislatie secundara

e Ordinul ME Nr. 3445 din 17.03.2022 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei privind
inscrierea copiilor in invdtamdntul primar, pentru anul scolar 2022-2023;

o Legea nr. 272/2004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilului republicatd cu
modificarile si completérile ulterioare;

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii

o  Regulamentul cadru de organizare si funcfionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS), aprobat cu
OMECTS nr. 55302011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

o Ordinul ME Nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024;

o Regulamentul de organizare si funcfionare a I.S.J. Timis nr. 18873/ 27.10.2022;

o Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitdfilor de invagamdnt preuniversitar,
aprobata cu OMEC nr. 4183 din 04.07.2022, cu modificdrile si completarile ulterioare;
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationald

9.1.  Definitii ale termenilor utilizafi:
Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

s Procedura operationala de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv

5 Editie a unei proceduri Forr.na‘ initiala sa.u actvua.liz.até, dlfpé caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzatd
Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare

" - sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor

3 Revizia in cadrul edifiei C e e _—
componente ale unei edifii a procedurii operationale, acfiuni
care au fost aprobate si difuzate

9.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. . .

ort. Abrevierea Termenul abreviat

l. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

s Ap. Aplicare

0. Ah. Arhivare
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10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1. Generalitati

in conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar si superior, precum si invd{area pe tot
parcursul vie{ii din Roménia sunt, printre altele, principiul echitatii (in baza caruia accesul la invdtare se
realizeaza fard discriminare), principiul asigurdrii egalitdfii de sanse, principiul (ransparenfei
(concretizat in asigurarea vizibilitdtii totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si
adecvata a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, dispozifiile
ordonanie se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum §i institufiilor
publice cu atribufii in ceea ce priveste sistemul educational.

in vederea asigurarii aplicdrii prevederilor mai sus citate de catre unitdtile de invatdmant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Timis a elaborat prezenta procedura.

Modul de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2023-2024 se va realiza in
conformitate cu OME 3445 din 17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de
inscriere a copiilor in invéjdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023, cu respectarea art. 47, lit. m) si
art. 51, alin. (4) si a Ordinului ME Nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invdatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024;

Conform precizirilor din Metodologia de inscriere in invdtamdntul primar pentru anul scolar
2022-2023, aprobata prin 3445 din 17.03.2022, criteriile care guverneazd Procedura de inscriere in clasa
pregdtitoare pentru anul scolar 2023-2024 sunt cele de transparentd, echitate, nondiscriminare si
incluziune. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis, intrunit in data de ...
.03.2023 a hotarat:

In unitatile de invdfamant in care se vor constitui mai multe clase pregdtitoare, repartizareda
copiilor in clase (pregdtitoare A, pregdtitoare B, etc.) va fi realizatd in mod echitabil, findnd cont de
principiile de transparentd, echitate, nondiscriminare §i incluziune. '

10.1.1. Comisia de inscriere din cadrul unitatii scolare preia Raportul de inscriere a copiilor in
SIIIR, de la compartimentul secretariat si intocmeste o situatie statistica, mentionand numarul de fete,
respectiv numarul de béieti, realizand o lista alfabetica a tuturor copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

Pentru repartizarea elevilor din listele finale in clasele pregatitoare se poate opta pentru una dintre
urmatoarele doud variante:

I. repartizarea tuturor copiilor inscrisi in ordinea alfabetica;
[I. repartizarea fetelor in ordinea alfabetic, apoi a baietilor inscrisi in ordinea alfabetica.

Daci distribuind in ordine alfabetica toti copiii, rezultatul este echilibrat, neexistdnd o diferenta
mai mare de 20 de procente intre cele doud categorii de copii, fete-baiei, repartitia acestora se poate
definitiva in ordine alfabetica, fard a se mai recurge la impértirea acestora in functie de sexul copilului. Se
va avea in vedere si structura pe sexe a copiilor din generatia care intréd in clasa pregatitoare, putand exista
situatii, in care, datorita unui numar mult mai mare de fete sau de baieti, diferenta, in procente, dintre cele

10
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dousd categorii sa fie foarte mare, iar impartirea echilibratd a copiilor, pe sexe, intr-o formatiune de studiu
sa fie imposibila.

In cadrul Consiliului de administratie din cadrul fiecdrei unitati de invatamaént se va stabili,
asumandu-se printr-o hotarare de Consiliu de administratie, care dintre cele doua variante din aceasta
procedura va fi utilizatd pentru repartizarea elevilor in formatiunile de studiu/clase. Aceasta hotédrare va fi
transmisa pe mailul institutional al ISJ Timis in intervalul 1-3 aprilie 2023.

[. in primul rand, elevii cu CES se vor distribui in mod echitabil la fiecare clasa. Apoi, ceilalti copii,
ordonati alfabetic, vor fi repartizati, pe rand, incepand cu clasa pregdtitoare A, clasa pregatitoare B, clasa
pregatitoare C etc. , astfel:

- copilul de pe prima pozitie in clasa pregititoare A;

- copilul de pe a doua pozitie in clasa pregititoare B;

- copilul de pe a treia pozitie in clasa pregatitoare C etc.
Se continud algoritmul pana la finalizarea listei copiilor inscrisi.

1. Copiii din lista finala a celor inscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant vor fi grupati
in doud liste ordonate alfabetic: una de fete, alta de baieti. in primul rand, elevii cu CES se vor distribui in
mod echitabil la fiecare clasa. Apoi:

Fetele, dispuse alfabetic in lista specificd, vor fi repartizate, pe rand, incepand cu clasa
pregititoare A, clasa pregtitoare B, clasa pregtitoare C etc., astfel:
- fata de pe prima pozitie in clasa pregatitoare A;
- fata de pe a doua pozitie in clasa pregatitoare B;
- fata de pe a treia pozitie in clasa pregatitoare C etc.
Se continua algoritmul pana la finalizarea listei de fete.
in continuare, baietii, dispusi alfabetic in lista specificd, vor fi repartizati, pe rand, incepand cu
clasa pregititoare A, clasa pregititoare B, clasa pregatitoare C etc., astfel:
- baiatul de pe prima pozitie in clasa pregatitoare A;
- baiatul de pe a doua pozitie in clasa pregatitoare B;
- baiatul de pe a treia pozitie in clasa pregititoare C etc.
Se continua algoritmul pand la finalizarea listei de baieti.

in cazul familiilor divortate, se vor respecta prevederile art.3, alin.(2) din Metodologia inscrierii
copiilor in invétamadntul primar, iar in cazul custodiei comune, comisia de inscriere din cadrul unitatii
scolare va solicita acordul de inscriere al ambilor parinti/ tutori legali.
in cazul elevilor frati/gemeni/tripleti acestia se vor repartiza, de reguld, la aceeasi formatiune de
studiu sau in functie de cererea exprimatd in scris de parinti/tutori/reprezentanti legali.
Elevii inscrisi ulterior vor fi repartizati respectdndu-se aceleasi principii.

Listele finale ale formatiunilor de studiu se vor afisa la avizierul scolii si pe site-ul scolii pana in
data de 01.09.2023, conform Calendarului de inscriere a copiilor in invatamdntul primar pentru anul
scolar 2023-2024.
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in conformitate cu normele de protectie a datelor cu caracter personal, listele formafiunilor de
studiu vor fi afisate utilizandu-se coduri pentru fiecare elev inscris in clasa pregatitoare intr-o unitate de
invitamént. Prin urmare, fiecarui copil inscris i se va aloca un cod. Codul atribuit va fi transmis,
individual, fiecdrui parinte/tutore/reprezentant legal printr-o cale de comunicare agreata si stabilita in
cadrul Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant.

Realizarea claselor se va face in prezenta cadrelor didactice care vor prelua clasa pregatitoare si in
cadrul Consiliului de Administratie al unitatii scolare.

10.2 Documentele utilizate
a. adrese de comunicare catre unititile de invatamant din judef;

b. site-ului ISJ Timis;

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
a.registrul de intrari-iesiri al ISJ Timis

10.3.2. Resurse umane
a. membrii Comisiei judetene de inscriere in invdtgmantul primar 2023-2024;
b.membrii comisiilor de inscriere in invdtamantul primar 2023-2024 din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat;
c. inspectorii scolari care au in sector unitati de invdtamant cu nivel primar;

10.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activitatilor specifice de cétre comisia

judeteand de inscriere in invatamantul primar 2023-2024 si comisiile de inscriere in invdtdgmantul primar
2023-2024 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat

10. 3.4. Resurse informationale
a. baze de date privind legislatia aplicabila
b. colectia Monitorul Oficial al Romaniei
c. LEX./exe
d. Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
- informatiile care fac obiectul procedurii;
- note de relatii, rapoarte si alte documente;

Responsabil de proces: Comisia Judefeand a Inspectoratului Scolar al Judefului Timis - verifica si

monitorizeaza modul in care este respectata procedura.
Colaborarea Comisiei Judetene cu:
- Comisia de inscriere din unitatea de invdtdmant;

- Directorul unitatii scolare.
12



Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar Judetean
Timis

Departamentul/Compartimentul:

Invitimant primar

Procedura operationald:
,Repartizarea elevilor in unitatea
de inviatamant in clasele
pregititoare n anul scolar 2023-
2024 dupi finalizarea procesului de
inscriere”

Cod P 10.16

Editia: I1

Nr. exemplare: 3

—

Revizia: 0

Nr. exemplare:

Pag. 13 din 15

Exemplar:

1

11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul)/actiunea
(operatiunea)

II

11X

v

VI

0

Prof. Novacovici Georgeta Mirela -
inspector de specialitate pentru
invatamantul primar

Prof. Alina Loredana rumega-
inspector de specialitate pentru
invdtamantul primar

Prof. Supuran Lavinia Nicoleta
inspector de specialitate pentru
educatie timpurie

Prof. Simona Ecaterina Bejan—
inspector scolar general adjunct—
Presedintele comisiei de inscriere
judetene

Prof. dr. Hogea Cosmin Nicolae —
inspector scolar general adjunct—
Presedintele comisiei de
monitorizare a SCIM

Prof. Danielescu Aura-Codruta—
inspector scolar general

Inspectori scolari generali adjuncti
Inspectie scolard — inspectori scolari
conform statului de functii aprobat
Management institutional

Angajati ai 1.S.J Timis, conform
statului de functii aprobat

Unitati de invatamant ( daca este
cazul)

Secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizare a SCIM

Ah
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Procedura operationala privind ,,Repartizarea elevilor in unitatea de invafdmant in clasele
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Editia II

Revizuirea 0
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Ministerul Educatiei

Procedura operationala:

,Repartizarea elevilor in unitatea

Inspectoratul Scolar Judetean

Timis

Departamentul/Compartimentul:
Invatamant primar

de invatamant in clasele

pregititoare in anul scolar 2023-
2024 dupa finalizarea procesului de

inscriere”
Cod P 10.16

Editia: 11
Nr. exemplare: 3

Revizia: 0
Nr. exemplare:

Pag. 14 din 15

Exemplar: 1

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

. Nr. .
N . Denumye Elaborator Aprobi | exem- | Loc arhivare bt {oada
anexa anexi arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
Diagrama de proces 1.S. Novacovici ISG 1 La Manualul de Cu
| Georgeta Mirela proceduri — procedura
' [.S. Alina Loredana CMSCIM
Rumega
Legea Educatiei Nationale Parlamentul La secretariatul Cu
2.| Nr. 1/2011 cu modificarile gy 1 Comisiei )
. . . Romaniei . procedura
si completarile ulterioare judetene
Decizii ale Comisieli
judetene de inscriere n L
SR . La secretariatul
3 invatamantul primar 2023- 1SJ | Comisici Cu
"1 2024, la nivelul ISJ Timis si , procedura
. o ’ judetene
la nivelul unitatilor de
invatdmant
La secretariatul Cu
4.| OME nr. 3445/17.03.2022 ME 1 Comisiei ) )
. procedura
judetene
La secretariatul Cu
5. OME nr. 3704/17.02.2023 ME 1 Comisiei ) 4
. procedura
judetene
OMECTS nr. 5530/2011
privind Regulementul o4 La secretariatul |
6.| €€ organizare st Inelo! MECTS 1 Comisiei
a inspectoratelor scolare cu . procedura
PE o i - judetene
modificarile si completarile
ulterioare
OG nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea La secretariatul Cu
7.| tuturor formelor de Guvernul Romaniei | Comisiei
¢ w i . procedura
discriminare cu modificdrile judetene
si completarile ulterioare
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Procedura operationala: Editia: 1

Ministerul Educatiei . A .
? »Repartizarea elevilor in unitatea | Nr. exemplare: 3

Inspectoratul Scolar Judetean B Gl s i
: ' de invatimant in clasele Revizia: 0

Timis pregatitoare in anul scolar 2023- | Nr. exemplare:

2024 dupa finalizarea procesului de | Pag. 15 din 15

Departamentul/Compartimentul: R . o
- inscriere

Invataimant primar Cod P 10.16 Exemplar: 1

DIAGRAMA DE PROCES

1. Comisia de inscriere a unitatii preia prezenta procedura si intocmeste listele conform
descrierii din componenta procedurii operationale (punctul 10) .

N
")

2 Repartizarea elevilor la clasele pregatitoare pe formatiuni de studiu, tinand cont de
criteriile amintite, si stabilirea in cadrul Consiliului de Administratie al fiecarei unitati
scolare a cadrelor didactice care vor prelua clasa pregititoare.

/

/
/

A ’/’

Afisarea claselor la avizierul unitatii scolare si pe site-ul acesteia. In
conformitate cu normele de protectie a datelor cu caracter personal,
listele formatiunilor de studiu vor fi afisate utilizandu-se coduri pentru
fiecare elev inscris in clasa pregatitoare intr-o unitate de invatamant.




